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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/ Tham dự Thành phần Địa điểm 

Thứ Hai, ngày 29/9/2025 

Sáng 07h30 Giao ban đầu tuần                      
Tập thể lãnh đạo UBND 

phường 

Theo Quy chế 

làm việc 

Tại Phòng họp UBND 

phường (Tầng 01) 

Chiều 14h00 

Dự Hội nghị tổng kết thực hiện Nghị quyết 

số 18- NQ/TW, ngày 25/10/2017 của Ban 

Chấp hành Trung ương Đảng khóa XII về 

một số vấn đề về tiếp tục đổi mới, sắp xếp tổ 

chức bộ máy của hệ thống chính trị tinh gọn, 

hoạt động hiệu lực, hiệu quả1 

Đ/c Trịnh Thị Kim Nga, 

CT UBND phường 
Theo giấy mời 

Hội trường C, Ủy ban 

nhân dân tỉnh (số 52 

Hùng Vương, phường 

Cẩm Thành, tỉnh 

Quảng Ngãi) 

Thứ Ba, ngày 30/9/2025 

Sáng 

07h30 
Dự Hội nghị tập huấn kỹ năng phát ngôn và 

cung cấp thông tin cho báo chí năm 20252 

Đ/c Trịnh Thị Kim Nga, 

Chủ tịch UBND phường; 

Đ/c Nguyễn Đại Trà, 

PCT UBND phường 

Đ/c CVP; Đại 

diện LĐ và CC 

phòng VH-XH 

phường 

Tại Hội trường Khách 

sạn An Thái, số 58 

Đoàn Thị Điểm, 

phường Kon Tum, tỉnh 

Quảng Ngãi 

07h30 
Dự Đại hội UBMT TQVN phường lần thứ I, 

nhiệm kỳ 2025-2030 (phiên chính thức)3 

Đ/c Mai Văn Trí, PCT 

UBND phường 
Theo giấy mời 

Trụ sở HĐND-UBND 

phường 

                                                 
1 Công văn số 415-CV/ĐU, ngày 28.9.2025 của Đảng uỷ UBND tỉnh Quảng Ngãi về thay đỏi thời gian tổ chức HN tổng kết thực hiện Nghị quyết 18-NQ/TW 
2 Giấy mời số 41/GM-SVHTTDL, ngày 23.9.2025 của Sở Văn hoá thể thao và du lịch tỉnh Quảng Ngãi 
3 Giấy mời của UBMT TQVN phường ngày 25.9.2025 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/ Tham dự Thành phần Địa điểm 

08h30 

Dự khai mạc lớp tập huấn, hướng dẫn tập 

luyện, thi đấu môn Pickleball tỉnh Quảng 

Ngãi năm 20254 

Phân công Lãnh đạo 

phòng VH-XH dự 
Giấy mời 

Hội trường Villa, số 

05 Trần Phú, Phường 

Kon Tum, tỉnh Quảng 

Ngãi 

Chiều 14h00 
Dự Hội nghị tập huấn kỹ năng phát ngôn và 

cung cấp thông tin cho báo chí năm 2025 

Đ/c Trịnh Thị Kim Nga, 

Chủ tịch UBND phường; 

Đ/c Nguyễn Đại Trà, 

PCT UBND phường 

Đ/c CVP; Đại 

diện LĐ và CC 

phòng VH-XH 

phường 

Tại Hội trường Khách 

sạn An Thái, số 58 

Đoàn Thị Điểm, 

phường Kon Tum, tỉnh 

Quảng Ngãi 

Thứ Tư, ngày 01/10/2025 

Sáng  

08h00 

Hội đồng Nghĩa vụ Quân sự phường Đăk 

Bla tổ chức Hội nghị xét duyệt chính trị, 

chính sách trong công tác tuyển chọn, gọi 

công dân nhập ngũ năm 2026 

Đ/c Trịnh Thị Kim Nga, 

Chủ tịch UBND phường 

BCH Quân sự 

phường 

Tại Hội trường UBND 

phường 

08h00 

Dự tập huấn, bồi dưỡng nghiệp vụ cho 

người làm công tác thông tin và truyền 

thông thuộc Tiểu dự án giảm nghèo về 

thông tin Chương trình MTQG giảm nghèo 

bền vững năm 20255 (02 ngày từ ngày 01/10 

– 02/10) 

Đ/c Nguyễn Đại Trà, PCT 

UBND phường 

LĐ và CC phòng 

phòng VH-XH 

phường 

Tại Khách sạn An 

Thái, số 58 Đoàn Thị 

Điểm, phường Kon 

Tum, tỉnh Quảng Ngãi 

Chiều 14h00 
Dự Hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ 

phường lần thứ nhất, nhiệm kỳ 2025-20306 
Lãnh đạo UBND phường 

Đ/c CVP; Trưởng 

phòng 

KT,HT&ĐT; 

Trưởng phòng 

VH-XH phường 

Tại hội trường trụ sở 

Đảng ủy phường 

Thứ Năm, ngày 02/10/2025 

                                                 
4 Giấy mời số 44/GM-BTC, ngày 25.9.2025 của BTC Lớp tập huấn, hướng dẫn, tập luyện. thi đấu môn Pickleball tỉnh Quảng Ngãi. 
5 Giấy mời số 42/GM-SVHTTDL, ngày 23.9.2025 của Sở Văn hoá thẻ thao và du lịch tỉnh Quảng Ngãi 
6 Chương trình số 16-CTr/ĐU, ngày 28.9.2025 của Đảng ủy phường Đăk Bla 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/ Tham dự Thành phần Địa điểm 

Sáng 07h00 
Tiếp công dân định kỳ hàng tuần (Đ/c Hùng 

– CVVP) 

Đ/c Trịnh Thị Kim Nga, 

Chủ tịch UBND phường 

Trưởng các 

phòng chuyên 

môn thuộc 

UBND phường 

theo QC của Ban 

TCD 

Tại phòng tiếp công 

dân 

Chiều 14h00 
Hội nghị giao ban UBND phường tháng 

9.2025 
Lãnh đạo UBND phường Theo Quy chế 

Tại hội trường UBND 

phường 

Thứ Sáu, ngày 03/10/2025 

Sáng 

08h00 

Dự Hội nghị tập huấn nghiệp vụ triển khai 

một số nội dung liên quan đến quy định về 

phân định thẩm quyền của chính quyền địa 

phương 02 cấp về công tác Bồi thường nhà 

nước7 

Đ/c Mai Văn Trí, PCT 

UBND phường 

VP (Đ/c Hùng-

CCVP) 

Tại Nhà hàng An Thái, 

58 Đoàn Thị Điểm, 

phường Kon Tum, tỉnh 

Quảng Ngãi 

08h00 Dự giao ban Thường trực 03 khối  
Đ/c Trịnh Thị Kim Nga, 

Chủ tịch UBND phường 

 Văn phòng 

(Đ/c CVP) 

Tại Phòng họp Đảng 

uỷ phường 

Chiều 

14h00 Dự sinh hoạt chi bộ PleiRơHai 28 
Đ/c Nguyễn Đại Trà, PCT 

UBND phường 
 

Tại Nhà rông Plei 

RơHai 2 

15h00 
Họp chi bộ Văn phòng HĐND-UBND tháng 

10.2025 
Toàn thể đảng viên chi bộ  

Tại Phòng họp UBND 

phường (Tầng 01) 

Tối 

19h00 Dự sinh hoạt chi bộ Lê Lợi 4 
Đ/c Trịnh Thị Kim Nga, 

Chủ tịch UBND phường 
 

Tại hội trường TDP Lê 

Lợi 4 

19h00 Dự sinh hoạt chi bộ Trần Hưng Đạo 5 
Đ/c Mai Văn Trí, PCT 

UBND phường 
 

Tại hội trường TDP 

Trần Hưng Đạo 5 

19h00 
Dự Chương trình Vui Tết Trung thu cho  

thiếu nhi năm 20259 

Đ/c Nguyễn Đại Trà, PCT 

UBND phường 
Phòng VH-XH 

Quảng trường 16/3, 

phường Kon Tum, tỉnh 

Quảng Ngãi 

                                                 
7 Công văn số 686/STP-HC&BTTP ngày 23.9.2025 của Sở Tư pháp tỉnh Quảng Ngãi 
8 Quyết định số 27-QĐ/ĐU, ngày 01.7.2025 của Đảng ủy phường về thành lập Tổ cấp ủy phụ trách địa bàn phường. 
9 Giấy mời số 10-GM/TĐTN ngày 23.9.2025 của BCH Đoàn tỉnh Quảng Ngãi 
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* Công tác chuẩn bị:  

- BCH Quân sự phường: Chuẩn bị nội dung tổ chức Hội nghị xét duyệt chính trị, chính sách trong công tác tuyển chọn, gọi công dân nhập 

ngũ năm 2026 

- Các phòng, ban, đơn vị: Trên cơ sở chức năng, nhiệm vụ của đơn vị tham mưu các nội dung cần thiết để triển khai một số nhiệm vụ cấp 

bách, đột xuất, phát sinh trong tuần./. 
 

Nơi nhận:                                                                                        
- TT HĐND phường; 

- Chủ tịch và các Phó CT UBND phường;  

- Văn phòng Đảng ủy;  

- TT UBMTTQVN phường;  

- Lãnh đạo và CBCC VP HĐND-UBND phường; 

- Bộ phận Một cửa; Trang TTĐT phường; 

- Các phòng, ban phường; 

- Công an phường; 

- BCH Quân sự phường; 

- Lưu: VT, TH. 

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG 

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

 

Vũ Thị Thu Huyền 
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